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 Положение 
об организации библиотечного обслуживания межпоселенческой библиотекой, комплектование и обеспечение сохранности библиотечного фонда
в Муезерском муниципальном районе
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации на территории Муезерского муниципального района библиотечного обслуживания межпоселенческой библиотекой, комплектования и обеспечения сохранности библиотечного фонда.

1.2. Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Основами законодательства Российской Федерации о культуре, утвержденными ВС РФ 09.10.1992г. № 3612-1, Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 29.12.1994 №78-Ф3 «О библиотечном деле», от 29.12.1994 №77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», Законом Республики Карелия от 30.12.2005 N952-ЗРК «О культуре», муниципальными правовыми актами Муезерского муниципального района.
1.3. Настоящим Положением регулируется реализация органами местного самоуправления муниципального района полномочий по организации библиотечного обслуживания межпоселенческой библиотекой, комплектования и обеспечения сохранности библиотечного фонда.

1.4. Администрация Муезерского муниципального района для осуществления полномочий муниципального района по организации библиотечного обслуживания межпоселенческой библиотекой, комплектования и обеспечения сохранности библиотечного фонда создает межпоселенческую библиотеку.
1.5. Межпоселенческой библиотеке Муезерского муниципального района присваивается статус центральной районной библиотеки Муезерского муниципального района.

1.6. Действие настоящего Положения распространяется на муниципальное учреждение «Муезерская   центральная районная межпоселенческая библиотека», выполняющее функции межпоселенческой центральной районной библиотеки Муезерского муниципального района.
1.7. Администрация Муезерского муниципального района осуществляет формирование и размещение муниципального заказа на предоставление общедоступных библиотечных и информационно-библиографических услуг населению муниципального района.
1.8. В целях эффективной реализации на территории Муезерского муниципального района полномочий по организации библиотечного обслуживания населения, комплектования библиотечных фондов и обеспечения их сохранности, между администрациями поселений, входящих в состав муниципального района, и администрацией муниципального района могут заключаться Соглашения о полной (или частичной) передаче полномочий (далее – Соглашения).

1.9. Реализация переданных по Соглашению полномочий осуществляется за счет передаваемых по Соглашению иных межбюджетных трансфертов на реализацию данных полномочий (далее – иных межбюджетных трансфертов).

1.10. Настоящее Положение является муниципальным нормативным правовым актом Муезерского муниципального района.

2. Основные термины и определения
2.1. В настоящем Положении используются следующие термины и определения:

2.1.1. Библиотека – информационное, культурное, образовательное учреждение, располагающее организованным фондом документов и предоставляющее их во временное пользование физическим и юридическим лицам; может быть самостоятельным учреждением  или структурным подразделением предприятия, учреждения, организации.
2.1.2. Центральная районная библиотека – библиотека, которая в пределах муниципального района формирует, хранит и предоставляет пользователям библиотеки наиболее полное универсальное собрание документов, организует взаимоиспользование библиотечных ресурсов, в том числе осуществляет функции межбиблиотечного абонемента, обеспечивает ведение сводного каталога, оказывает методическую помощь и выполняет координационные функции по отношению к другим библиотекам муниципального района.
2.1.3. Муниципальная библиотека – библиотека, учрежденная органами местного самоуправления муниципального образования; может быть самостоятельным учреждением или структурным подразделением культурно-досугового учреждения (комплекса, центра).
2.1.4. Муниципальная услуга – результат непосредственного взаимодействия исполнителя и потребителя, а также собственной деятельности исполнителя по удовлетворению потребности потребителя.

2.1.5. Межбиблиотечный абонемент – абонемент, основанный на использовании документов из фондов других библиотек при их отсутствии в данном фонде.

2.1.5. Пользователь библиотеки – физическое или юридическое лицо, пользующееся услугами библиотеки.
2.1.7. Обслуживание библиотечное – совокупность разных видов деятельности по удовлетворению потребностей пользователей путем предоставления библиотечных услуг.
2.1.8. Обслуживание нестационарное библиотечное – обслуживание пользователей вне стационарной библиотеки (в библиотечных пунктах, передвижных библиотеках (библиобусах) и др.), обеспечивающее для населения приближение библиотечных услуг к месту работы, учебы или жительства.

2.1.9. Обслуживание информационное – обеспечение пользователей необходимой информацией, осуществляемое путем предоставления информационных услуг.

2.1.10. Обслуживание справочно–библиографическое – предоставление пользователям справок и других библиографических услуг.

2.1.11. Библиотечный фонд – совокупность документов различного назначения и статуса, организационно и функционально связанных между собой, подлежащих учету, комплектованию, хранению и использованию в целях библиотечного обслуживания населения.
3. Организация библиотечного обслуживания
3.1. Основной целью организации библиотечного обслуживания населения Муезерского муниципального района являются:
3.1.1.
обеспечение реализации конституционных прав граждан муниципального района на библиотечное обслуживание, пользование библиотеками, свободный доступ к культурным ценностям, поиск и получение информации.
3.2. Основными принципами организации библиотечного обслуживания населения Муезерского муниципального района являются:
3.2.1.
всеобщий равный доступ к библиотечным фондам и услугам библиотек;
3.2.2.
максимальное удовлетворение информационных, образовательных, культурных потребностей различных групп пользователей библиотек на основе мониторинга потребностей и изучения удовлетворенности пользователей организацией библиотечного обслуживания, качеством и репертуаром библиотечных услуг;
3.2.3.
рациональное использование библиотечных фондов муниципальных библиотек Муезерского муниципального района (межпоселенческой библиотеки, библиотек городских  и сельских поселений) на основе взаимоиспользования фондов по каналам межбиблиотечного абонемента и доставки документов, через развитие системы сводных каталогов и баз данных;
3.3. В целях эффективной организации библиотечного обслуживания населения Муезерского муниципального района межпоселенческая библиотека внедряет ИКТ и современные формы организации библиотечного обслуживания, координирует деятельность муниципальных библиотек поселений, взаимодействует со всеми библиотеками муниципального района, независимо от их ведомственной принадлежности, библиотеками России и зарубежных стран, участвует в деятельности профессиональных общественных объединений.

4. Комплектование и обеспечение сохранности библиотечного фонда
4.1. Администрация Муезерского муниципального района обеспечивает  финансирование и создание условий для комплектования и сохранности библиотечного фонда межпоселенческой  библиотеки.

4.2. Комплектование фонда межпоселенческой библиотеки осуществляется за счет средств Муезерского муниципального района путем оформления подписки на периодические и продолжающиеся издания, приобретения изданий по договорам купли-продажи, получения в виде пожертвования, получения обязательного экземпляра документов, приобретения доступа к сетевым информационным ресурсам, иными способами, не запрещенными  действующим  законодательством.

4.3. Межпоселенческая библиотека комплектуется документами универсального профиля, рассчитанного на максимальное удовлетворение разнообразных запросов всего населения, проживающего на территории Муезерского муниципального района.

4.4. Комплектование, обработка, учет, сохранность, исключение документов библиотечного фонда осуществляется межпоселенческой библиотекой на основе настоящего Положения в соответствии с действующим законодательством, Инструкцией по учету библиотечного фонда и по согласованию с Учредителем.
4.5. В целях сохранности и долговременного использования библиотечного фонда межпоселенческая библиотека может создавать цифровые копии и страховые обменные фонды с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах.

5. Функции межпоселенческой библиотеки

5.1. Межпоселенческая библиотека выполняет следующие функции:

5.1.1. Комплектует библиотечный фонд межпоселенческой библиотеки, содержащий наиболее полное в пределах муниципального района универсальное собрание справочных, научных, учебных, производственных, социально-значимых изданий, литературы высокой художественной ценности, документов на разных носителях информации, комплект периодических изданий и наиболее полное собрание краеведческой литературы о Карелии и муниципальном районе, в т.ч. обязательный местный экземпляр документов. Осуществляет учет, регистрацию и хранение, мероприятия по сохранности библиотечного фонда межпоселенческой библиотеки.
5.1.2. Осуществляет научную обработку (каталогизацию) библиотечного фонда межпоселенческой библиотеки, раскрывает его содержание через систему каталогов (в т.ч. электронных). Обеспечивает ведение сводного каталога (электронного и печатного) на библиотечные фонды библиотек поселений муниципального района, создает базы данных, составляет и издает библиографические указатели, информационные материалы по краеведению.

5.1.3. Организует библиотечное обслуживание населения муниципального района документами библиотечного фонда межпоселенческой библиотеки в читальных залах и специализированных подразделениях межпоселенческой библиотеки, по каналам МБА и доставки документов (в т.ч. электронной).
5.1.4. Организует информационное, справочно-библиографическое обслуживание населения муниципального района через систему каталогов, библиографических указателей, баз данных, в т.ч. в электронном виде и через систему нестационарного обслуживания (библиотечные пункты, библиобус).

5.1.5. Предоставляет общественный доступ населения муниципального района к социально-значимой (в т.ч. правовой) информации, информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления, государственным (муниципальным) услугам, предоставляемым в электронном виде.

5.1.6. Осуществляет взаимоиспользование библиотечных фондов муниципальных библиотек через межбиблиотечный абонемент (МБА), принимает и выполняет заказы на литературу, отсутствующую в фондах библиотек поселений.

5.1.7. Осуществляет методическое обеспечение по вопросам организации библиотечного обслуживания населения, формирования и обеспечения сохранности библиотечных фондов библиотек поселений на уровне муниципального района, в т.ч. готовит методические материалы о деятельности библиотек муниципального района.
5.1.8. Организует повышение квалификации библиотечных специалистов библиотек муниципального района согласно утвержденным текущим (перспективным) планам работы: проводит районные семинары, иные мероприятия (школы, мастер-классы и т.д.) по различным направлениям библиотечной работы, в т.ч. для молодых специалистов.
5.1.9. Организует сводное планирование, учет и отчетность по вопросам библиотечного обслуживания муниципального района; участвует в реализации на территории муниципального района программ развития библиотечного дела; осуществляет сбор, обработку и предоставление сводной государственной статистической отчетности по форме 6НК по библиотекам муниципального района (по заданию Учредителя).
5.2. Межпоселенческая библиотека на основании заключенных Соглашений с поселениями, входящими в состав муниципального района, за счет иных межбюджетных трансфертов, передаваемых по Соглашениям, может выполнять следующие функции:

5.2.1. Централизованное комплектование библиотек поселений, учет, обработку, формирование и обеспечение сохранности библиотечных фондов библиотек поселений.

5.2.2. Организацию библиотечного обслуживания населения поселений, в т.ч. нестационарное обслуживание населения, проживающего в отдаленных малонаселенных пунктах, не имеющих библиотек, через библиотечные пункты (стоянки библиобуса).

5.3. Межпоселенческая библиотека может осуществлять иную деятельность в области библиотечного дела, не противоречащую действующему законодательству Российской Федерации.
6. Услуги межпоселенческой библиотеки
6.1. Межпоселенческая библиотека предоставляет всем жителям, учреждениям, предприятиям, организациям муниципального района (далее – пользователям) следующие бесплатные библиотечные услуги:

6.1.1. получение информации о составе библиотечных фондов муниципального района через систему каталогов, баз данных, библиографических указателей;
6.1.2. консультативная помощь в поиске и выборе источников информации; выдача библиографических справок;
6.1.3. получение во временное пользование документов из фондов межпоселенческой библиотеки;
6.1.4. получение документов или их копий по межбиблиотечному абонементу и через систему доставки документов из других библиотек;
6.2. Межпоселенческая библиотека предоставляет пользователям на безвозмездной основе следующие библиотечные услуги в электронном виде:

6.2.1. доступ к справочно-поисковому аппарату библиотек муниципального района, каталогам и базам данных;

6.2.2. доступ к оцифрованным изданиям, хранящимся в фондах библиотек муниципального района, в т.ч. к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства РФ об авторских и смежных правах.

6.3. Межпоселенческая библиотека, на базе которой создан Центр общественного доступа (ЦОД), предоставляет пользователям на безвозмездной основе следующие услуги:

6.3.1. доступ к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления в объеме, определенном законодательством о доступе к информации о деятельности органов власти;

6.3.2. доступ к получению государственных (муниципальных) услуг (функций) при помощи средств Единого  портала государственных (муниципальных) услуг (функций);

6.4. Межпоселенческая библиотека может оказывать пользователям дополнительные, в т.ч. платные библиотечные услуги, устанавливать компенсационные выплаты за нарушения «Правил пользования Муезерской межпоселенческой центральной районной библиотекой» и причинение ущерба библиотеке на основании договоров, заключенных с пользователями.
6.5. Межпоселенческая библиотека предоставляет библиотекам поселений консультационно-методические услуги по вопросам организации библиотечного обслуживания населения, комплектованию и обеспечению сохранности библиотечных фондов.

6.6. Правила (регламенты) оказания библиотечных услуг, их перечень, объемы, условия предоставления, стоимость определяются муниципальными нормативными актами на основании предложений библиотек и по согласованию с Учредителем.
6.7. Межпоселенческая библиотека может предоставлять библиотекам поселений на основании Соглашений с поселениями, входящими в состав муниципального района, за счет передаваемых иных межбюджетных трансфертов следующие услуги:

6.7.1. формирование и обработка библиотечных фондов библиотек поселений;
6.7.2. проведение мероприятий по сохранности библиотечных фондов поселений;
6.7.3. организация библиотечного обслуживания населения поселений.
7. Финансирование межпоселенческой библиотеки
7.1. Источниками финансирования межпоселенческой библиотеки являются:

7.1.1. средства бюджета Муезерского муниципального района;
7.1.2. иные межбюджетные трансферты, передаваемые бюджету Муезерского муниципального района на основании заключенных Соглашений с поселениями;
7.1.3. средства от оказания платных услуг, безвозмездные поступления от физических и юридических лиц, международных организаций, в том числе добровольные пожертвования, и средства от иной приносящей доход деятельности;
7.1.4. иные источники в соответствии с законодательством РФ.

8. Заключительные положения

8.1. Настоящее Положение может быть изменено и (или) дополнено в связи с изменением действующего законодательства, решением органов местного самоуправления Муезерского муниципального района.
